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EXCMA. DEPUTACION PROVINCIAL DE LUGO

AREA DE FORMACION, ENSINO E ECONOMIA DO CONECEMENTO
Anuncio
CONVOCATORIA CURSOS DO PLAN AGRUPADO DE FORMACION CONTINUA DA DEPUTACION DE LUGO
PARA O 2023

A Area de Formacién, Ensino e Economia do Coflecemento, dentro do Plan Agrupado de Formacién Continua
para o 2023, estando pendente de ditar, pola Directora da Escola Galega de Administracion Publica (EGAP), a
Resolucion pola que se aproban as bases reguladoras e convocanse as subvenciéns destinadas ao financiamento
de plans de formacién das entidades locais de Galicia para o ano 2023, propoén, a execucion das seguintes
acciéns formativas

- SECTOR PUBLICO E COLABORACION. A CQLABORACION HORIZONTAL E VERTICAL. ENCARGOS A MEDIOS
PROPIOS E CONVENIOS DE COLABORACION. MODALIDADE EN LINA + TELEPRESENZA

- COMUNICACION ACCESIBLE EN LINGUA DE SIGNOS. NIVEL 1. MODALIDADE PRESENCIAL

- LE1 9/2017, DO 8 DE NOVEMBRO, DE CONTRATOS DO SECTOR PUBLICO, POLA QUE SE TRANSPONEN AO
ORDENAMENTO 01.05.01.23 XURIDICO ESPANOL AS DIRECTIVAS DO PARLAMENTO EUROPEO E DO
CONSELLO 2014/23/UE E 2014/24/UE, DO 26 DE 01.06.01.23 FEBREIRO DE 2014. A SUA APLICACION A
ADMINISTRACION LOCAL. MODALIDADE EN LINA

- A ADIYIINISTRACI()N ELECTRONICA RESUMIDA E NA PRACTICA DA DEPUTACION DE LUGO. MODALIDADE
EN LINA

- INFORMATICA DE XESTION AVANZADA. CALC. MODALIDADE EN LINA

- INFORMATICA DE XESTION AVANZADA. WRITER. MODALIDADE EN LINA

- FUNDAMENTOS TECNOLOXICOS DO TELETRABALLO. MODALIDADE EN LINA

- REDACCION DE PREGOS TECNICOS E DOCUMENTACION PREPARATORIA. MODALIDADE EN LINA

- LEI 39/2015 DO 1 DE OUTUBRO DO PROCEDEMENTO ADMINISTRATIVO COMUN DAS ADMINISTRACIONS
PUBLICAS. A SUA INCIDENCIA NA ADMINISTRACION LOCAL. MODALIDADE EN LINA

- OPERADORES DE PLATAFORMAS ELEVADORAS. MODALIDADE PRESENCIAL
- TRANSFORMACION POSITIVA DOS CONFLITOS NO TRABALLO. MODALIDADE EN LINA
- CONTROL E RESPOSTA ANTE ALTERACIONS EN INSTALACIONS MUNICIPAIS. MODALIDADE PRESENCIAL

- XUSTIFICACION E CONTROL INTERNO DAS SUBVENCIONS DA ADMINISTRACION LOCAL. MODALIDADE
EN LINA

- REGULAMENTO DE ESTRADAS DE GALICIA E AS SUAS MODIFICACIONS. MODALIDADE EN LINA
- ATENCION A CIDADANIA. MODALIDADE EN LINA

- TERRITORIOS RURAIS INTELIXENTES COMO MODELO DE DESENVOLVEMENTO E COMO FERRAMENTA
PARA COMBATER O DESEQUILIBRIO TERRITORIAL. MODALIDADE EN LINA

- NOMI!\IAS E SEGURIDADE SOCIAL. CONCEPTOS BASICOS E A SUA APLICACION PRACTICA. MODALIDADE
EN LINA

- A EXPROPIACION FORZOSA NO AMBITO DA ADMINISTRAC_ZI(')N LOCAL. A SUPERVISION DE PROXECTOS
SEGUNDO ARTIGO 235 DA LEI 9/2017. MODALIDADE EN LINA

- XARDINERIA E MANTEMENTO DE ZONAS VERDES NAS ADMINISTRACIONS LOCAIS. MODALIDADE
PRESENCIAL

- COMPLIANCE PENAL NA ADMINISTRACION PUBLICA. MODALIDADE EN LINA
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As caracteristicas e contidos especificos destes cursos detallanse no anexo | e desenvolveranse de acordo coas
seguintes:

BASES XERAIS
PRIMEIRA. SOLICITUDES

1. O persoal que desexe participar nestes cursos presentara cuberta, en todos os epigrafes que corresponda, a
instancia segundo o modelo oficial publicado no BOP. Todos os campos deben ser cumprimentados. No caso dos
cursos que se impartan dentro do horario laboral é obrigatoria a sinatura do superior/a xerarquico/a, alcalde/sa
ou presidente/a asi como o selo da entidade.

2. A falsidade ou ocultacién dos datos esenciais para a seleccién dos/as aspirantes dara lugar a exclusién
automatica do curso solicitado.

3. O prazo de presentacién das solicitudes finalizard o 8 DE SETEMBRO DE 2023 AS 12:00 H. Todas aquelas
instancias presentadas fora de prazo seran excluidas. Naquelas accions formativas que, unha vez finalizado o
prazo, non se cubriran as prazas ofertadas, manterase aberto ata completarse estas, quedando pechado o
devandito prazo cinco dias habiles antes do comezo do curso.

4. A documentacion dirixirase ao Sr. Presidente da Deputacion de Lugo, Area de Formacién, Ensino e Economia
do Cofiecemento por:

- Presentacion directa: No Rexistro Xeral da Deputacién de Lugo.
- Correo electronico: formacion@deputacionlugo.org

- E demdis lugares de conformidade co artigo. 16.4 da Lei 39/2015, do 1 de outubro, do Procedemento
Administrativo Comun das Administracions Publicas.

SEGUNDA. ACCESO E PARTICIPACION NAS ACCIONS FORMATIVAS
1. Podera participar o persoal que cumpra os requisitos especificos esixidos no anexo I.

2. Reservarase un 5% do numero de prazas para traballadores/as con discapacidade, en cumprimento co
disposto no artigo 11 do Real Decreto 2271/2004, de 3 de decembro, polo que se regula o acceso ao emprego
publico e a provision de postos de traballo das persoas con discapacidade. Incorpérase como criterio de
valoracion na participaciéon nos cursos de formacién de empregados/as publicos/as o estar afectado/a por unha
discapacidade cun grao de minusvalia igual ou superior ao 33%. A seleccién efectuarase por separado da quenda
xeral, incorporandose a ésta todas as vacantes que queden sen solicitantes.

3. A Area de Formacioén, Ensino e Economia do Cofiecemento pofierase en contacto cos/as peticionarios/as,
asemade poderan informarse da sta posible admision chamando aos teléfonos 982 260 065 e 982 260 036.

4. A non comparecencia ou abandono dun/dunha participante admitido/a a unha accién formativa terd como
consecuencia que, durante un ano, non sera admitido/a as distintas accions formativas convocadas pola Area de
Formacién, Ensino e Economia do Cofiecemento da Deputacion de Lugo.

TERCEIRA. CERTIFICACIONS

Expedirase certificado de asistencia ou certificado de asistencia e aproveitamento 6s/as alumnos/as que asistan
6 curso. E obrigatoria a asistencia a todas as sesidns dos cursos presenciais. Unha inasistencia superior ao 15%
no cémputo total das horas programadas, imposibilitard a expedicion da certificacion acreditativa. No caso dos
cursos en "MODALIDADE EN LINA", é obrigatoria a asistencia & sesién presencial, naqueles que asi o requiran. Se
o/a alumno/a non se presentase a sesion presencial, sera excluido/a deste.

a) Certificacion de asistencia, ou

b) Certificacion de asistencia con aproveitamento: trala superacion das probas pertinentes, as cales, teran
caracter voluntario ou visto o informe de avaliacién emitido polo/a formador/a.

En calquera dos supostos s6 se expedira unha unica Certificacion.
CUARTA. MODIFICACIONS

A Deputacion de Lugo, poderd modificar o desenvolvemento e mailos contidos dos cursos co obxecto de
adaptalos as necesidades da Administracién e as continxencias que poidan xurdir.

Lugo, 17 de agosto de 2023. O PRESIDENTE: José Tomé Roca. O SECRETARIO: P.S. O SECRETARIO-INTERVENTOR:
Alejandro Maseda Mallo
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ANEXO |
CARACTERISTICAS E CONTIDOS ESPECIFICOS

Codigo A. F.: 01.01.01.23

Denominacién: SECTOR PUBLICO E COLABORACIQN. A COLABORACION 'HORIZONTAL E VERTICAL. ENCARGOS A
MEDIOS PROPIOS E CONVENIOS DE COLABORACION. MODALIDADE EN LINA + TELEPRESENZA

Destinatarios: Empregados/as publicos/as da administracién local da provincia de Lugo
Participantes: 35

Horas: 40

Datas realizacion: Do 25 de setembro ao 13 de outubro de 2023

OBXECTIVOS:

- Analizar o réxime xuridico das entidades locais. O entramado institucional, o seu sector publico.
- Estudar o concepto de medio propio e ente instrumental asi coma o réxime de encargos.

- Férmulas colaborativas das prestacidéns dos servizos publicos. En especial os convenios de colaboracion e a
stia utilizacién, con especial fincapé na sua aplicaciéon na xestions dos Fondos Next Generation

PROGRAMA:

1. REXIME XURIDICO E SECTOR PUBLICO

- Conceptos e introducién

- Institucional. Formas de prestacion dos servizos publico.

2. FORMAS COLABORATIVAS NA PRESTACION DOS SERVIZOS PUBLICOS
- Convenios.

- Relacions horizontais e verticais.

- Problematica. En especial o obxecto contractual

- Tramitacion administrativa.

- Prestacién conxunta de servizos.

- Deputacions Provinciais.

- Férmulas colaborativas.

- Colaboracién publico privada.

3. OS MEDIOS PROPIOS. ENCARGOS. ASPECTOS DE REFORMA ADMINISTRATIVA
- Regulacién e evolucion

- Aspectos e requisitos.

- Control analogo. Particularidades no eido local.

- Problematica recente consideracion de medio propio.

- Aplicacién na xestién dos Fondos Next Generation. Oportunidades e exemplos de uso.

Codigo A. F.: 01.02.01.23
Denominacion: COMUNICACION ACCESIBLE EN LINGUA DE SIGNOS, NIVEL Il. MODALIDADE PRESENCIAL

Destinatarios: Persoal da administracion local da provincia de Lugo cuxas tarefas estean relacionadas coa
atencién ao publico. Demais empregados/as publicos/as que superaran o nivel |

Participantes: 15

Horas: 25

Data realizacion: Do 19 de setembro ao 26 de outubro de 2023
Horario: Das 17:00 h. as 19:30 h

OBXECTIVOS:

- Ampliar os cofecementos na Lingua de Signos Espafiola.

Anuncio publicado en: Num BOP 193 afio 2023 (23/08/2023 08:00:00)



4 Nim. 193 - mércores, 23 de agosto de 2023 BOP Lugo

- Aprender a manter comunicacion basica con persoas sordas signantes.
- Lograr unha mellor accesibilidade as persoas sordas na Diputacién de Lugo.

PROGRAMA:

- Introduccidon & gramatica e as suas partes.

- Alifa do tempo en LSE.

- Glosario de términos en LSE na Administracién Publica.
- Aplicacion de estructuras sintacticas.

- Clasificadores en LSE.

Cédigo A. F 01.03.01.23

Denominacién: LEI 9/2017, DE 8 DE NOVEMBRO, DE CONTRATOS DO SECTOR PUBLICO, POLA QUE SE
TRANSPONEN AO ORDENAMENTO XURIDICO ESPANOL AS DIRECTIVAS DO PARLAMENTO EUROPEO E DO
CONSELLO 2014/23/UE E 2014/24/UE, DE 26 DE FEBREIRO DE 2014. A SUA APLICACION A ADMINISTRACION
LOCAL. MODALIDADE EN LINA

Destinatarios: Persoal administrativo (C1 e C2) e agrupacions profesionais da administracion local da provincia
de Lugo

Participantes: 50

Horas: 35

Datas realizacion: Do 18 de setembro ao 3 de outubro de 2023
OBXECTIVOS:

- Confecer a regulacién en materia de contratacion administrativa recollidas na Lei 9/2017. Analizar a sua
incidencia e aplicacién na Administracion Local.

- Coriecer de forma tedrica e practica os procedementos de contratacién das entidades locais e a utilizaciéon de
medios electronicos para a tramitacion dos procedentes contractuais

PROGRAMA:

- Normativa sobre contratos do sector publico.

- Contratos do sector publico.

- Configuracion xeral: principios, réxime de invalidez e recursos en materia de contratacion.

- Ambito subxectivo e obxectivo da LCSP. Negocios e contratos excluidos. Contratos suxeitos a regulacion
harmonizada.

- As partes na contratacion administrativa. Organos de contratacion, contratista; condiciéns de aptitude,
capacidade, solvencia, clasificacion, prohibicions de contratar.

- Preparacion dos contratos: Expediente de contratacion Contido, tramitacion, pregos de clausulas
administrativas e de prescriciéns técnicas.

- Adxudicaciéon dos contratos: Procedementos e normas. Problematica do fraccionamento.

- Efectos, cumprimento e execucién dos contratos, modificacion, suspension e extincién, cesion do contrato.

- Tipos contractuais. Especial estudo dos contratos de obras, servizos e subministraciéns.

- A plataforma de contratacion do sector publico.

Cédigo A. F.: 01.04.01.23

Denominacion: ADMINISTRACION ELECTRONICA RESUMIDA E NA PRACTICA DA DEPUTACION DE LUGO.
MODALIDADE EN LINA

Destinatarios: Persoal administrativo (C1 e C2) e agrupaciéns profesionais da administracion local da provincia
de Lugo.

Participantes: 50

Horas: 35

Datas realizacion: Do 9 ao 26 de outubro de 2023
OBXECTIVOS:

- Conecer e comprender o novo marco normativo que regula as relacions electrénicas entre a Administracion e
os administrados.

- Cofecer e comprender o hovo marco normativo que regula as interrelacions e o intercambio de informacion
entre Administracioéns.

- Cofiecer e comprender os principais conceptos, dereitos e obrigas derivados da Administracién Electroénica.
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- Conecer as diferentes alternativas e soluciéns tecnoléxicas que se pofen a disposicién das entidades locais.
Aprender a manexalas.

- Confecer e entender a publicidade e transparencia, asi como o control de acceso 4 informacion que se require
no novo ambito normativo.

PROGRAMA:

1. RESUMO DA ADMINISTRACION ELECTRONICA ANTES DAS LEIS DO 2015.

2. LEXISLACION ACTUAL. LEIS 39/2015 E 40/2015.

3. A RELACION ENTRE A ADMINISTRACION PUBLICA E O CIDADAN.

- Principais dereitos e obrigas dos cidadans. Obrigas da administracion.

- A sede electrénica.

4. AS RELACIONS ELECTRONICAS ENTRE ADMINISTRACIONS PUBLICAS. INTEROPERABILIDADE
- Esquema nacional de interoperabilidade.

- Plataforma pid-svd da AXE.

- Plataforma pasaxe da Xunta de Galicia

5. IDENTIFICACION E AUTENTICACION. SINATURA DIXITAL E CERTIFICADOS ELECTRONICOS.
- Sistema cl@ve da AXE e sistema chave365 da Xunta de Galicia.

- Tipos de certificados.

- Entidades de certificacion.

- Sistemas criptograficos.

- Ferramentas de firma electronica: realizacion, visualizacion e validacion de firma.
- A Deputacién de Lugo como punto de verificacién e oficina de rexistro de certificados
6. EXPEDIENTE ELECTRONICO

- Documento e expediente electronico

- Rexistro electrénico. SIR

- Arquivo electronico

7. NOTIFICACIONS ELECTRONICAS

- Comparecencia en sede

- Notific@. Red 060

- Notific@. Xunta de Galicia

8. OUTRAS OBRIGAS E SERVIZOS ELECTRONICOS

- Rexistro de apoderamentos

- Rexistro de funcionarios habilitados

- Transparencia

- Factura electronica

- Licitacién electrénica

9. RESUMO DE FERRAMENTAS

- Portal administracién electrénica

- Centro de transferencia tecnol6xica

- Portal entidades locais

- Portal eidolocal

- Ferramentas da Deputacién de Lugo.

Cadigo A. F.: 01.05.01.23
Denominacién: INFORMATICA DE XESTION AVANZADA CALC. MODALIDADE EN LINA
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Destinatarios: Empregados/as publicos/as da administracion local da provincia de Lugo que manexen esta
ferramenta informatica.

Participantes: 50

Horas: 30

Datas realizacion: Do 18 de setembro ao 6 de outubro de 2023
OBXECTIVOS:

- Repaso de cofiecementos basicos da ferramenta.

- Saber como poden interactuar datos esparcidos en varias follas ou libros.

- Familiarizarse con algunhas das funcions e férmulas aportadas pola ferramenta.

- Representacion de datos en graficos e cofiecemento das posibles operaciéns sobre os mesmos
- Uso de taboas dinamicas.

- Validacion de datos introducidos.

- Creacién de rangos.

- Asignacion de nomes a elementos da folla de calculo.

- Automatizacion de procesos coa ferramenta de grabaciéon de macros.

PROGRAMA:

- Facer referencia a datos en distintas follas ou libros.

- Uso de comentarios ou notas dentro dunha folla de calculo.

- Ventanas e otros utensilios para facilitar o traballo con grandes cantidades de datos.
- Uso das férmulas mais usadas do programa.

- Elaboracion de graficos a partir dos datos do documento.

- Exploracién das opciéns para a representacion de datos mediante graficos.
- Introduccién as taboas dinamicas.

- Exploracion das operacions posibles sobre taboas dindmicas.

- Validacién do formato dos datos introducidos na folla de calculo.

- Creacion de rangos de valores.

- Uso de nomes para facilitar o acceso a datos almacenados na folla.

- Creacién de macroinstrucions mediante a ferramenta para grabaciéon de macros incorporada no programa.

Coédigo A. F.: 01.06.01.22
Denominacion: INFORMATICA DE XESTION AVANZADA WRITER. MODALIDADE EN LINA

Destinatarios: Empregados/as publicos/as da administracion local da provincia de Lugo que manexen esta
ferramenta informatica

Participantes: 50

Horas: 30

Datas realizacion: Do 9 ao 27 de outubro de 2023
OBXECTIVOS:

- Repaso de cofiecementos basicos da ferramenta.

- Aprender todos os recursos para elaborar documentos de toda indole, desde o informe mais sofisticado ata a
carta mais simple.

- Elaborar documentos con toda unha serie de ferramentas que permiten combinar textos e graficos dunha
forma cémoda e intuitiva.

- Cofiecer opciéns avanzadas de ambos os programas: opciéns avanzadas de formato, creacién de taboas, uso
de autoformas, correcciéns de texto, tamafio do documento...

- Traballar con taboas, desde a creacion ata realizar calculos con funcions.
- Creacion de estilos e uso dos xa predisefados na aplicacion.

- Dominar o uso do asistente para combinaciéon de correspondencia
PROGRAMA:

- Crear taboas en documentos de texto e modificacion das mesmas.

- Uso de taboas para efectuar calculos.

- Aplicar estilos nos documentos de Writer.

- Conecer os distintos tipos de estilos existentes, crear novos estilos e copiar estilos entre documentos
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- Crear columnas xornalisticas aplicables e usar secciéns.
- Crear e editar no documento hiperenlaces a outros documentos ou sitios web.

- Crear marcadores no documento para poder ser referidos desde outros lugares do mesmo. Utilizar
referencias para enlazar titulos, marcadores ou paragrafos numerados do mesmo documento.

- Crear notas ao pé de paxina e ao final do documento.

- Crear formularios e como se usan.

- Crear mailings e etiquetas desde datos externos (follas de calculo e bases de datos, entre outras).
- Dominar o uso do asistente para combinacion de correspondencia.

- Macros en Writer.

- Marcas de auga en documentos.

Codigo A. F.: 01.07.01.23
Denominacion: FUNDAMENTOS TECNOLOXICOS DO TELETRABALLO. MODALIDADE EN LINA

Destinatarios: Empregados/as publicos/as da administracion local da provincia de Lugo que presten ou poidan
prestar os seus servizos en modalidade de teletraballo.

Participantes: 50

Horas: 30

Datas realizacion: Do 9 ao 26 de outubro de 2023

OBXECTIVOS:

- Cofecer a normativa relacionada co teletraballo.

- Dotar ao persoal da administracién local dos cofiecementos e habilidades necesarias para poder teletraballar.
- Adquirir una competencia basica naquelas ferramentas que nos posibilitan traballar a distancia.
- Conecer como se aplica a ciberseguridade no teletraballo.

- ldentificar como afecta a proteccion de datos en escenarios de teletraballo.

- Aplicar boas practicas relacionadas coa seguridade da informacién no traballo a distancia.
PROGRAMA:

- Contexto e aproximacién normativa ao teletraballo. Marco Legal.

- Traballo presencial vs. Traballo a distancia.

- Competencias dixitais en escenarios de teletraballo.

- Ciberseguridade aplicada ao teletraballo.

- A protecciéon de datos no traballo a distancia. Dereitos dixitais.

- Ferramentas e aplicaciéns para contornas de teletraballo.

- Aplicacién de boas practicas no traballo en remoto.

Cédigo A. F.: 01.08.01.23
Denominacion: REDACCION DE PREGOS TECNICOS E DOCUMENTACION PREPARATORIA. MODALIDADE EN LINA

Destinatarios: Empregados/as publicos/as da administracién local da provincia de Lugo que tefian ao seu cargo
funciéns relacionadas coa materia obxecto da actividade formativa, en especial, a preparacion de pregos
técnicos.

Participantes: 50

Horas: 30

Datas realizacion: Do 18 de setembro ao 3 de outubro de 2023
OBXECTIVOS:

- Instruir aos alumnos nos aspectos clave para a redacciéon de pregos técnicos e documentacion preparatoria
das licitacibns que a convocar nos seus respectivos ambitos de actuacion para contratar obras, bens e
servizos.
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- Esta formacion tedrico-practica esta destinada ao persoal técnico de Deputacion e concellos para afondar nos
aspectos relevantes e conceptos clave da Lei 9/2017, de Contratos do Sector Publico, que tefien un caracter
marcadamente técnico e cuxa configuracién forma parte das funciéns atribuidas as unidades técnicas.

- O curso remata cun caso practico na que se analizardn un prego técnico real que aplicando os cofiecementos
adquiridos, deberan detectar os fallos, erros e imprecisions que contén.

PROGRAMA:

INTRODUCION:

- Marco lexislativo.

- As fases da licitacion.

- Os procedementos de adxudicacién de contratos. Determinacién do procedemento.
- Técnicas de redacciéon de pregos. Os modelos de pregos.

CONTIDO DOS PREGOS E DA MEMORIA:

- Obxecto do contrato. O CPV. Xustificacion de necesidade e insuficiencia de medios. Division en lotes.
- Contrato de obras: reformulo, seguridade e salide. Duracion.

- Orzamento. Custos directos e indirectos. Valor estimado. Prezos unitarios.

- Clasificacion.

- Capacidade xeral e especial.

- Prohibiciéns para contratacion.

- Solvencia técnica e econémica.

- Adscriciéon de medios.

- Condiciéns especiais de execucion.

- Proteccion de datos.

- Subrogacién de persoal.

- Subcontratacion. Penalidades. Facturacion.

- Composicion da mesa de contratacion.

- Responsable do contrato.

CRITERIOS DE ADXUDICACION.

- Tipoloxias de criterios: automaticos e non automaticos e sometidos a xuizo de valor.
- Criterios sociais e medioambientais.

- Ofertas anormais.

CASO PRACTICO.

Codigo A. F.: 01.09.01.23

Denominacion: LEI 39/2015 DE 1 DE OUTUBRO DO PROCEDEMENTO ADMINISTRATIVO COMUN DAS
ADMINISTRACIONS PUBLICAS. A SUA INCIDENCIA NA ADMNISTRACION LOCAL. MODALIDADE EN LINA

Destinatarios: Persoal administrativo (C1 e C2) da administracion local da provincia de Lugo, que interveia na
tramitacion de expedientes administrativos.

Participantes: 50

Horas: 40

Datas realizacion: Do 16 ao 31 de outubro de 2023

OBXECTIVOS:

- Dar a conecer e incidir nos aspectos xerais da norma e a sa posicion no ordenamento administrativo.

- Definir e contextualizar os principais elementos, conceptos e suxeitos actores do procedemento que debe
observar a administracion.

- Determinar os distintos dereitos e obrigas de todos os suxeitos implicados no procedemento.
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- Incidir nos aspectos mais novos da administracion electrénica: sinatura, expediente, rexistro, arquivos
electronicos

- Insistir no concepto e en todos os elementos que compofien o acto administrativo, como nucleo fundamental
da relacion Administracion-administrados.

- Analizar as fases do procedemento administrativo, no dobre sentido de garantia do administrado e de
garantia da Administracion para mellor manifestar a sia vontade.

- Destacar os medios que tefien os administrados para actuar fronte a administracion.
- Destacar outros aspectos xuridicos, administrativos e organizativos que se deducen da normativa estudada.

- Tratar de conseguir dos/as alumnos/as que realicen este curso, unha motivacién ou inquietude por estes
asuntos que durante moito tempo, seguiran sendo transcendentais no funcionamento xuridico-administrativo
da nosa sociedade.

PROGRAMA:

UNIDADE 1

Ambito obxectivo Lei 39/2015.

Aspectos fundamentais da Lei 39/2015.

UNIDADE 2

A Lei 39/2015, de 1 de outubro.

Principais reformas da Lei en relacion coa normativa anterior.
Entrada en vigor e derogacions.

Estrutura da Lei.

UNIDADE 3

Capacidade de obrar

Concepto de interesado/a

Dereitos do interesado/a

Representacion

Identificacion e sinatura dos/as interesados/as no procedemento administrativo
UNIDADE 4

Rexistros e arquivos

Obriga de resolver e notificar. O silencio administrativo
Documentos e copias

Termos e prazos

Os actos administrativos

UNIDADE 5

Iniciaciéon do procedemento

Ordenacion do procedemento

Instrucion do procedemento

Finalizacion do procedemento

Tramitacion simplificada do procedemento administrativo comin
Execucion

UNIDADE 6

Revisién dos actos administrativos: revision de oficio.

Recursos administrativos

Cédigo A. F: 01.10.01.23
Denominacién: OPERADORES DE PLATAFORMAS ELEVADORAS. MODALIDADE PRESENCIAL
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Destinatarios: Empregados/as publicos/as da administracién local da provincia de Lugo que realicen tarefas de
mantemento, conservacién e outras actividades nas que sexa necesario utilizar aparellos elevadores.

Participantes: 25

Horas: 6

Datas realizacion: 23 de setembro de 2023
Horario: Das 8:00 h. as 14:30 h
OBXECTIVOS:

Xeral:

Adquirir cofiecementos preventivos basicos e xerais, a nivel teérico, que permitan ao alumnado a aplicacién
das técnicas seguras no traballo.

Especificos:

Coniecer de forma xeral as modalidades, condicionantes e riscos asociados as distintas operaciéons de
manipulacién de cargas en base os diferentes equipos utilizados e a contorna do traballo na que se opera de
forma mais habitual.

Utilizar os equipos de traballo para os que foi formado, na contorna que se lle definiu

Reconecer e avaliar os riscos especificos inherentes as tarefas, equipos de traballo e areas de oficio concreto,
asi como cofiecer as suas técnicas preventivas concretas.

Cofecer os medios de proteccidon colectiva e os equipos de proteccién individual que se utilizan con maior
frecuencia durante a realizacién deste oficio, asi como motivar e capacitar o traballador para o seu correcto
uso e mantemento.

Cofecer os mecanismos para a planificaciéon das tarefas dende un punto de vista preventivo.

Provocar a participacién e a implicacién de cada traballador na aplicacion da prevencién de riscos

PROGRAMA:

Descricion de aparellos elevadores: plataforma elevadora moévil de persoal (grupo A e grupo B), carretilla
elevadora, camion grua e manipuladora telescépica.

Riscos asociados aos aparellos elevadores e medidas preventivas.

Interferencia entre actividades.

Sinalizacién.

Comunicacién para as operacions.

Equipos de proteccién individual.

Seguridade viaria.

Normas de actuacién en caso de emerxencia.

Lexislacién afecta

Coédigo A. F.: 01.11.01.23
Denominacion: TRANSFORMACION POSITIVA DOS CONFLITOS NO TRABALLO. MODALIDADE EN LINA

Destinatarios: Empregados/as publicos/as da administracién local da provincia de Lugo.

Participantes: 50
Horas: 30

Datas realizacion: Do 16 de outubro ao 3 de novembro de 2023
OBXECTIVOS:

Xeral

Capacitar ao alumnado na transformacién positiva dos conflitos no traballo.

Especificos:

- Desenvolver unha nova comprension do conflito.

- Identificar os tipos de conflitos, as stas causas e os seus elementos.

- Coriecer o ciclo do conflito.

- Reconecer os estilos de afrontamento do conflito.

- Reflexionar sobre a importancia dunha boa comunicacion.

- Desenvolver habilidades comunicativas.

- Distinguir os diferentes métodos alternos na resolucién de conflitos.
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- Determinar os diferentes estilos de negociacion

PROGRAMA:

O CONFLITO.

- Aproximacién ao termo conflito.

- Tipos e causas dos conflitos.

- O ciclo do conflito.

- A andlise do conflito.

- Estilos de afrontamento do conflito.

HABILIDADES SOCIAIS NA RESOLUCION DE CONFLITOS.

- A comunicacion.

- Barreiras para a comunicacion.

- Escoita activa.

- Mensaxes - eu.

- A asertividade.

- A empatia.

METODOS ALTERNOS NA RESOLUCION DE CONFLITOS. A NEGOCIACION.
- Métodos alternos na resolucién de conflitos.

- A negociacién.

- Estilos de negociacion.

- A negociacion baseada en intereses.

Codigo A. F.: 01.12.01.23

Denominacién: CONTROL E RESPOSTA ANTE ALTERACIONS EN INSTALACIONS MUNICIPAIS. MODALIDADE

PRESENCIAL

Destinatarios: Policias locais da administracion local da provincia de Lugo.
Participantes: 30

Horas: 21

Datas realizacion: 16, 17, 18, 19 e 23 de outubro de 2023

Horario: Das 16:30 h. as 20:42 h.

OBXECTIVOS:

- Cofecer a normativa e disposiciéns que regulan as actividades municipais.

- Identificar as situacions que poden desembocar nunha alteracion en dependencias municipais.

- Saber identificar e adiantarse a condutas que poidan provocar incidentes.
- Interiorizar protocolos de actuacion ante as devanditas condutas.

PROGRAMA:

- Normativa

- Tipos de incidencias en instalacions municipais

- Comportamentos de masa

- Proteccién de persoas e de instalacions municipais

- Técnicas de control de condutas individuais e en masa

- Practica de diferentes técnicas de intervencién ante colectivos en eventos municipais.

Codigo A. F.: 01.13.01.23

Denominacion: XUSTIFICACION E CONTROL INTERNO DAS SUBVENCIONS DA ADMINISTRACION LOCAL.

MODALIDADE EN LINA

Destinatarios: Empregados/as publicos/as da administracion local da provincia de Lugo que desempeiien

funcions relacionadas coa materia obxecto desta actividade formativa.
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Participantes: 50

Horas: 40

Datas realizacion: Do 25 de setembro ao 13 de outubro de 2023
OBXECTIVOS:

- Proporcionar ao alumnado unha vision practica da xestion e xustificacién das subvenciéns
PROGRAMA:

MODULO I. INTRODUCION

1. Planificacién estratéxica.

. Bases reguladoras.

. Beneficiarios e entidades colaboradoras.

. Subcontratacién.

. Procedementos de concesion de concesions.

. Requisitos procedimentais para o outorgamento de subvencions.
. Obriga de cofinanciacién.

. Concorrencia de fontes de financiamento.

© 0 N O Ui »h W N

. Gastos subvencionables e non subvencionables.
MODULO Il. XUSTIFICACION DAS SUBVENCIONS
1. A obriga de xustificar e o seu obxecto.

2. Suxeitos obrigados a xustificar.

3. Prazo de xustificacion.

4. Requisitos dos xustificantes:

a) Xustificantes de gasto.

b) Xustificantes de pago.

5. Modalidades da xustificacién das subvencions:
a) Conta xustificativa.

- Conta xustificativa ordinaria.

- Conta xustificativa con informe de auditor.

- Conta xustificativa simplificada.

b) Presentacion de estados contables.

¢) Xustificacion por médulos.

MODULO IIl. REINTEGRO DAS SUBVENCIONS

1. Marco normativo.

2. Causas determinantes da invalidez da resolucion de concesion da subvencioén:

a) As causas determinantes da nulidade de pleno dereito da resolucién da concesiéon da subvencién.

b) As causas determinantes da anulabilidade da resolucién da concesion da subvencion.
¢) Os efectos do reintegro.

d) Os aspectos procedimentais:

- Arevision de oficio da resolucién da concesion.

- A declaracion de lesividade da resolucion da concesién da subvencion.

3. Causas determinantes do reintegro da subvencién:

a) Causas.

b) Efectos.

4. A natureza dos créditos a reintegrar e dos procedementos para facer efectivo o reintegro.
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5. A prescricion do dereito da administracién para reconecer ou liquidar o reintegro.
6. Os obrigados ao reintegro.

7. O procedemento de reintegro.

MODULO IV. O REXIME XURIDICO DOS PREMIOS

1. Diferencia entre premio e subvencion.

2. Normativa de aplicacién

3. Procedemento de xestion

4. Xustificaciéon e pago

5. Reintegros, devolucién e cancelacion.

MODULO V. SUBVENCIONS EN ESPECIE

Peculiaridades do réxime de concesién e xustificacién.

MODULO VI. CONTROL INTERNO DA ACTIVIDADE ECONOMICO FINANCEIRA DAS EE.LL.
1.Introducion.

2.Normativa de aplicacion.

3.A funcién Interventora no dmbito das subvenciéns nas EE.LL.

4.A fiscalizacion limitada previa de requisitos basicos das subvenciéns.

5.A omisién da funcién Interventora no ambito das subvenciéns nas EE.LL.
6.Documentacion complementaria.

MODULO VII. CONTROL FINANCEIRO DE SUBVENCIONS E AXUDAS PUBLICAS NA ADMINISTRACION LOCAL
1.Introducion.

2.Normativa de aplicacion.

3.0 control financeiro de subvenciéns do regulamento de control interno.

a) Consideraciéns previas.

b) O plan anual de control financeiro.

4.0 control financeiro da Lei 38/2003, de 17 de novembro, Xeral de Subvenciéns.

a) Obxecto do control financeiro.

b) Competencia. O Estatuto do persoal controlador e a obriga de colaboracion.

¢) Procedemento de control financeiro de subvenciéns.

d) Documentacién das actuacions.

e) Efectos dos informes de control financeiro.

5.Documentacién complementaria.

Cédigo A. F.: 01.14.01.23
Denominacién: REGULAMENTO DE ESTRADAS DE GALICIA E AS SUAS MODIFICACIONS. MODALIDADE EN LINA

Destinatarios: Empregados/as publicos/as da administracién local da provincia de Lugo con competencias en
vixiancia do uso e defensa das estradas.

Participantes: 50

Horas: 30

Datas realizacion: Do 9 ao 27 de outubro de 2023
OBXECTIVOS:

- Profundar no cofiecemento do Regulamento Xeral de Estradas de Galicia e dar a cofiecer as recentes
modificacions aprobadas

PROGRAMA:

- Disposicions xerais
- Planificacién e proxeccion
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- Construcion, financiacion e explotacion

- Proteccion do dominio publico viario

- Réxime sancionador

Cédigo A. F.: 01.15.01.23

Denominacién: ATENCION A CIDADANIA. MODALIDADE EN LINA

Destinatarios: Persoal da administracion local da provincia de Lugo con trato directo coa cidadania.
Participantes: 50

Horas: 30

Datas realizacion: Do 16 de outubro ao 3 de novembro de 2023

OBXECTIVOS:

- Dar ferramentas e estratexias ao persoal da administracién local que tefien entre as stas funcién atender a
cidadania para mellorar a comunicacion.

- Concienciar e sensibilizar & vez que capacitar ao persoal da administracion local para mellorar a relacién
entre as administraciéons locais e os administrados, garantindo a accesibilidade a informaciéon con
independencia da diversidade de cada unha das persoas.

PROGRAMA:

1. O dereito a comprender das persoas
2. A comunicacion

2.1. Comunicacion verbal

2.2. Comunicacioén non verbal

3. Escoita activa

4. A comunicacién asertiva

5. Comunicacién e linguaxe

Coédigo A. F.: 01.16.01.23

Denominacion: TERRITORIOS RURAIS INTELIXENTES COMO MODELO DE DESENVOLVEMENTO, COMO
FERRAMENTA PARA COMBATIR O DESEQUILIBRIO TERRITORIAL. MODALIDADE EN LINA

Destinatarios: Axentes sociais do territorio: empregados/as publicos/as da administracion local da provincia de
Lugo que promovan iniciativas locais de interese comprometidos ca mellora do territorio.

Participantes: 50

Horas: 30

Datas realizacion: Do 16 de outubro ao 3 de novembro de 2023

OBXECTIVOS:

- Crear territorios rurais intelixentes.

- Romper o desequilibrio territorial.

- Entender a despoboacion.

- Formar a persoas que promovan, xestionen e desenvolvan o cambio nos territorios rurais.
- Exponfer boas practicas en desenvolvemento de distintos territorios.

- Promover un cambio de conciencia social.

- Promover iniciativas sostibles rurais innovadoras que asenten pobocion no rural.
- Facilitar ferramentas eficaces para combatir o desequilibrio territorial.
PROGRAMA:

1. Desequilibrio Territorial e Reto demografico

1.1. Qué é?

1.2. Factores que inflaen.

1.3. Medidas fronte ao reto demografico
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2. Territorio Rural Intelixente.

2.1. Aspectos basicos.
2.2. Habilidades comunicativas
2.3. Ecosistemas innovadores.

3. Vivir e crear no mundo Rural é posible

3.1. Qué podemos facer contra o despoboamento?
3.2. Oportunidades e novas propostas.
3.3. Casos de éxito

Cédigo A. F.: 01.17.01.23

Denominacion: NOMINAS E SEGURIDADE SOCIAL. CONCEPTOS BASICOS E A SUA APLICACION PRACTICA.
MODALIDADE EN LINA

Destinatarios: Persoal administrativo da administracion local da provincia de Lugo cuxas funciéns estén
relacionadas cos contidos do curso.

Participantes: 50

Horas: 30

Datas realizacion: Do 25 de setembro ao 13 de outubro de 2023
OBXECTIVOS:

- Identificar e recofiecer a normativa na que se basean os dereitos retributivos das persoas empregadas dunha
administracién pulblica -persoal laboral e funcionariado-. As Leis de Orzamentos, os convenios colectivos e os
contratos individuais de traballo.

- Comprender os distintos conceptos retributivos aos que tefien dereito as persoas empregadas dunha
administracion publica. Clases de conceptos salariais e indemnizatorios.

- Recofiecer as distintas deduciéns que se practican sobre a ndmina -cotizacién a Seguridade Social, IRPF e
outras deduciéns-.

- Calcular e confeccionar unha nédmina basica segundo atendendo a estrutura do recibo de salarios.

- Calcular e confeccionar néminas segundo algunha das incidencias que se poden dar. Mes inicial,
incapacidade temporal, cesamento e liquidacion, etc.

- Calcular as deduciéns por cotizacion a Seguridade Social nas distintas continxencias cubertas polas que se fai
achega (continxencias comuns, desemprego, formacion, continxencias profesionais a cargo da empresa e
mecanismo de equidade interxeracional). O Sistema de liquidacién directa. SILTRA.

- Calcular a porcentaxe de retencion de IRPF a aplicar e levar a cabo o calculo da retencién mensual.

- Recofecer outras posibles deduciéns a contemplar na nédmina -os embargos sobre a ndmina-. Recofecer a
normativa de aplicacién.

- Recofiecer os custos do cadro de persoal para unha entidade.

- Recoriecer as obrigas das entidades en materia de contratacion e Seguridade Socialen materia de afiliacion,
alta, cotizacion e baixa.

- Realizar os tramites basicos en materia de Seguridade Social -afiliacién, alta, baixa e variacién de datos-.

- ldentificar e calcular algunhas das prestacions basicas do sistema publico de Seguridade Social -
especialmente a incapacidade temporal, a prestacién por nacemento e coidado de menor e o desemprego- e
vincular a stia contia e percepcién coa némina.

- Recofiecer outras prestaciéns de Seguridade Social e entender a sua vinculacion coa retribucién que se
percibe por parte das persoas empregadas dunha administracién publica.

PROGRAMA:

1. Normativa na que se basean os dereitos retributivos das persoas empregadas dunha administracion publica -
persoal laboral e funcionariado.

1.1 As Leis de Orzamentos e a sua incidencia nas retribuciéns.
1.2 Os convenios colectivos do persoal laboral e os contratos individuais de traballo.

2. Distintos conceptos retributivos aos que tefien dereito as persoas empregadas dunha administraciéon publica.
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2.1 Clases de conceptos salariais
2.2 Qutros conceptos indemnizatorios.
3. As deducions que se practican sobre a nédmina

3.1 A cotizacién a Seguridade Social: Continxencias comuns, desemprego, formacion, continxencias profesionais
a cargo da empresa e mecanismo de equidade interxeracional.

3.2 A retencién para o Imposto sobre da Renda das Persoas Fisicas: A porcentaxe de retencién de IRPF a aplicar e
calculo da retencién mensual.

3.3 Outras deducions que poden aparecer na némina: Os embargos sobre a ndmina e os anticipos. Recofecer a
normativa de aplicacién.

4. Confeccién dunha némina basica segundo atendendo & estrutura do recibo de salarios.

5. Confeccién de néminas con algunha incidencia: Mes inicial, incapacidade temporal, cesamento e liquidacion,
etc.

6. Calculo dos custos do cadro de persoal para unha entidade.

7. Obrigas das entidades en materia de contratacion e Seguridade Social en materia de afiliacién, alta, cotizacion
e baixa.

8. Tramites bdasicos en materia de Seguridade Social: Afiliacién, alta, baixa e variacién de datos.

9. Algunhas das prestacions basicas do sistema publico de Seguridade Social: A incapacidade temporal, a
prestacion por nacemento e coidado de menor e o desemprego. A sia contia e calculo. Relacién da percepcion
pola prestacién coa némina mensual.

10. Outras prestaciéns de Seguridade Social: Xubilacién, incapacidade permanente etc. A slta vinculacién coa
retribucién que se percibe por parte das persoas empregadas dunha administracion publica.
Codigo A. F.: 01.18.01.23

Denominacion: A EXPROPIACION FORZOSA NO AMBITO DA ADMINISTRACION LOCAL. A SUPERVISION DE
PROXECTOS SEGUNDO ARTIGO 235 DA LEI 9/2017. MODALIDADE EN LINA

Destinatarios: Persoal da administracién local da provincia de Lugo cuxas funcions estén relacionadas cos
contidos do curso.

Participantes: 50

Horas: 30

Datas realizacion: Do 16 de outubro ao 3 de novembro de 2023

OBXECTIVOS:

Preténdese con este curso explicar:

- A expropiacion forzosa de terreos, bens e dereitos, tanto polo sistema ordinario como polo urxente.
- A expropiacion forzosa de terreos, bens e dereitos polo sistema de taxaciéon conxunta.
- A supervision de proxectos segundo o artigo 235 da Lei de Contratos.

PROGRAMA:

- Definicion e conceptos dunha expropiacion forzosa.

- Cando se pode realizar unha expropiacion forzosa e para que?

- Quen pode realizar unha expropiacion forzosa?

- Diferenza entre o sistema ordinario e o urxente.

- Que é a folla de depésito previo e quen intervén na sua confeccion?

- Que é unha folla de aprecio, quen a redacta e cal é o seu fin?

- Canto follas de aprecio pode haber?

- Que é o Xurado de expropiacion de Galicia e cal é o seu labor?

- Que é a acta de ocupacién, quen a subscribe e cal é o seu fin?

- En que consiste unha expropiacion forzosa polo sistema de taxacion conxunta. Cando se pode aplicar e cales
son as suas caracteristicas?

- Documentos que deben existir necesariamente na taxaciéon conxunta.
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En que consiste a supervision de proxectos?

Cando o informe de supervision é preceptivo e cando é facultativo?

Que 6rgano é o encargado de realizar a supervision dun proxecto?

Diferenza entre a supervision regulamentaria e a supervision técnica.

Que requisitos debe conter un proxecto para que haxa que sometelo a supervision?

Que artigos da Lei 9/2017, do 8 de novembro de Contratos do Sector Publico, débense ter en conta para a
realizacion da supervisién dun proxecto?

Que artigos do Regulamento Xeral da Lei de Contratos das Administracions Publicas, débense ter en conta
para a realizacién da supervision dun proxecto?

Expropiacién por Ministerio da Lei

Codigo A. F.: 01.19.01.23

Denominacion: XARDINERIA E MANTEMENTO DE ZONAS VERDES NAS ADMINISTRACIONS LOCAIS. MODALIDADE
PRESENCIAL

Destinatarios: Persoal de mantemento da administracién local da provincia de Lugo vinculados ao mantemento
de parques, xardins e zonas verdes.

Participantes: 20

Horas: 24

Datas realizacion: 16,17, 18, 19, 23, 24, 25 e 26 de outubro de 2023
Horario: Das 16:30 h. as 19:30 h.

OBXECTIVOS:

Transmitir e incorporar cofiecementos ao alumnado do curso en materias tedricas e practicas relacionados
coas labores de mantemento de xardins e zonas verdes de caracter local.

Tratarase de que se tefian nociéns teoricas e practicas sobre xardineria e a sua historia. Botanica e fisioloxia
das plantas. Manexo de solos e fertilizacién. Tarefas basicas de xardineria, Utiles de xardineria, prevencién
de riscos e proteccién do persoal, Manexo de maquinaria, nocidéns tedricas e practicas de poda e enxerto.
Compostaxe. Infraestrutura verde. Demandas cidadans fronte a xestion de infraestrutura verde.

PROGRAMA:

Introducién.

Historia da xardineria.

Botanica e fisioloxia das plantas.
Solos e fertilizacion.

Tarefas basicas de xardineria.

Utiles de xardineria.

Proteccion persoal.

Manexo de maquinaria.

Nocidéns de poda e enxerto.
Técnicas de enxerto teoria e practica
Compostaxe. Pragas e enfermidades.
Infraestrutura verde.

Demandas cidadans fronte a xestion da infraestrutura verde.

Cédigo A. F.: 01.20.01.23
Denominacion: COMPLIANCE PENAL NA ADMINISTRACION PUBLICA. MODALIDADE EN LINA

Destinatarios: Empregados/as publicos/as da administracion local da provincia de Lugo cuxos postos de
traballo estean relacionados co contido do curso, tendo preferencia os postos de secretaria, intervencion,
servizos xuridicos, contratacién, urbanismo, recursos humanos e recadacion.

Participantes: 50
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Horas: 40

Datas realizacion: Do 2 ao 25 de outubro de 2023
OBXECTIVOS:

Achegar 6s/4s empregados/as publicos/as da administracion publica local o cumprimento normativo ou
PUBLIC COMPLIANCE, técnica innovadora para previr e loitar contra a corrupcién.

Presentar os diferentes modelos de prevencién da corrupcion.

Estudar os delitos contra a administracion publica, coas reformas actuais do codigo penal, analizando a
doutrina e xurisprudencia recente con casos practicos.

Trasladar o importante papel do Consello de Contas de Galicia na implantaciéon de sistemas de control e
xestion de riscos na administracion publica.

PROGRAMA:

Conceptos xerais sobre compliance e marcos de referencia.

PUBLIC COMPLIANCE. Configuraciéon no ordenamento xuridico.

Delitos contra a administracion publica.

Diferentes modelos de prevencion de riscos da corrupcion.

Consello de Contas de Galicia na implantacion de sistemas de control e xestién de riscos.

Supostos practicos de dereito penal na administracion publica.
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BOP Lugo

DEPUTACION PROVINCIAL DE LUGO
SECCION DE FORMACION

ANEXO 1l
SOLICITUDE DE INSCRIPCION NAS ACCIONS DE FORMACION

2. Datos personais

MNome: Primeiro Apelido Segundo Apelido N.IF.

3. Datos profesionais

Posto traballo: Grupo/Subgrupo Al A2 B C1 c2 AP Entidade onde traballa
Dependencia Enderezo do posto de traballo Localidade Prowincia
Minuswvalia fisica  Si Non Teléf. Traballo Fax traballo Correo electrénico Teléf, mébil { particular
Clase de persoal Funcionario Funcionario Interino Persoal Eventual Laboral Fixo Laboral Ternporal

L] [] L] [] []

Funcidns que desempefia:

4. A ter en conta.

Segundo recollen as bases de convocatoria, o prazo de presentacion de solicitudes finalizard na data e hora que aparecen nas bases xerais da
convocatoria publicadas no BOP. No caso de non cubrirse as prazas, manterase aberto ata completarse. O solicitante deberd cumprimentar
todos os campos da solicitude. Aquelas accidéns formativas gue se celebren dentre do horario laberal do selicitante, é obrigatoria a autorizacién
do superior xerdrguico. A non comparecencia ou abandono dun participante admitido terd como consecuencia gue, durante um ano, non serd
admitido nas distintas accidns formativas.

5. Declaracidén

Declaro, baixo a mifia responsabilidade, que cofiezo as bases da convocatoria e que son certos os datos que aporto d solicitude que abaixo asino.

6. Informe Entidade Local

Se o curso ten lugar en horario laboral do solicitante & obrigatoria a sinatura do superior xerdrquico, alcalde ou presisidente e o selo da Entidade

|:| Favorable I:l Desfavorable Sinatura e selo
[&lcalde, Presidente, Xefe de Servizo...)

SOLICITO realiza-la accidn formativa ou actividade de referencia.

a de de

Sinatura

ILMIO. SR. PRESIDENTE DA DEPUTACION PROVINCIAL DE LUGD
Seccidn de Formacidn. Ria San Marcos, 8. 27001 Lugo. Telf: 982 260 065 / 082 260 035. Fax 082 260 169. e-mail: formacion@deputacionlugo.org

Contarme an Regdamanta |UE) 2016679 do Parkm=nka Eurapea & do Consello, de 27 de= abril de 2016, reltiva 4 Proteecion das Persoas FISas no que mspects ao fratamenta de datos persoaks; mormamos= qus os seus
dats s ncorporan nun fichein automatizsdo baieo a responsshilidade da DEFUTACKON, o finaldade de poder atender os comprom sos xemados pola relscidn que mantemos con vostede. Asl mesmo informameslie que
pode sxercer o5 seus dereitos de acceso, rectificadion, supresion, limioon, cposickin & portabilidade = revorar sste conssntimento mediante cormea electonico pobecoiondatos @deputaconlugn.org sede elsctonica oo
=srito acompariado de copla de documento oficisl que fie dentifique, 4 Roa San Marcos, 8 27001« Lugo. Temas o seu consentimento para utilizar os sews datos persoais para desersoluer as actividades format as nas que se
inscriba, asi mesmo queda onstancls da aceptacin de todo o exposto sntedormente neste daomenta & que sostede ofiere of seus dereitos e obrigas segundo a normat iva de Protecritn de Dates de Caracter Persoal.
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Lugo, 17 de agosto de 2023.- O PRESIDENTE, José Tomé Roca.- O SECRETARIO, P.S. O SECRETARIO-INTERVENTOR,
Alejandro Maseda Mallo.

R. 2687

CONCELLOS
GUITIRIZ

Anuncio

Aprobados por Decreto da Alcaldia os padrons do 1° trimestre do ano 2023 correspondentes a auga, lixo, canon
e sumidoiros, por medio do presente faise publico que durante o prazo dun mes, contados a partir do dia
seguinte ao da insercion do presente edicto no BOP, quedan de manifesto nas oficinas do Concello de Guitiriz,
ao obxecto de que poidan ser examinados e presentar as reclamacions que se estimen pertinentes,
considerandose definitivamente aprobados no caso de que non se produzan reclamaciéns contra o mesmo.

Contra o acordo de aprobacién dos correspondentes padréns, poderdan interpofier con caracter preceptivo
recurso de reposicién ante a Alcaldia no prazo dun mes, contado dende o dia inmediato seguinte é do remate da
exposicion publica dos correspondentes padréns.

A cobranza en periodo voluntario das taxas dos padrons de auga, lixo, canon e sumidoiros correspondentes ao
primeiro trimestre do 2023, terd lugar dende o dias 01/09/2023 ao 31/10/2023 (ambos incluidos).

O cobramento efectuarase nalgunha das seguintes modalidades:

- Mediante o sistema de domiciliacion bancaria, segundo os datos facilitados polos suxeitos pasivos e que
obren nesta Administracion.

- Presencialmente en calquera oficina ou caixeiro de ABANCA co cédigo xerado no recibo.

A presente publicacién surtira efectos de notificacion colectiva da liquidacion tributaria, ao amparo do
establecido no citado artigo 102.3 da Lei Xeral Tributaria.

Transcorrido o prazo de pago en periodo voluntario, as débedas relativas 4 auga, lixo e sumidoiros faranse
efectivas pola via de constrinximento e seran esixibles os recargos do periodo executivo e xuros de demora que
correspondan, tal como se estipula nos artigos 26 e 28 da Lei 58/2003, de 17 de decembro, Xeral Tributaria e,
se é 0 caso, 0s custos que se produzan.

Guitiriz, 17 de agosto de 2023.- A Alcaldesa, Maria Sol Morandeira Morandeira.
R. 2688

MONDONEDO

Anuncio

EXPOSICION AO PUBLICO E RECADACION DE IMPOSTOS

En Xunta de Goberno Local de 17 de agosto de 2023 aprobouse o Padron da TAXA POR RECOLLIDA DO LIXO
DO 4° BIMESTRE E DA TAXA POLOMANATEMENTO DO CEMITERIO DO 2023.

De conformidade co establecido na Lei Xeral Tributaria e nas Ordenanzas Municipais reguladoras, EXPONSE AO
PUBLICO o devandito padrén para que as persoas interesadas, no PRAZO DE QUINCE DIAS contados a partires do
anuncio no B.O.P., poidan examinalo e formular as reclamaciéns que estimen oportunas.

Asemade, faise saber que a taxa obxecto deste anuncio estara ao cobro en PERIODO VOLUNTARIO na oficina de
Recadacion Municipal, sita na Casa Consistorial, de luns a venres, dende o dia 1 de setembroao 31 de outubro,
en dias habiles.

Rematado o prazo en periodo voluntario os recibos non pagados seran cargados aos Servicios de Recadacién da
Excma. Diputacion Provincial de Lugo para a stia exaccién pola via de constrinximento cos recargos e demais
conceptos esixibles (intereses, costas, etc.) de conformidade co disposto no artg. 97 e seguintes do R.X. de
Recadacion.

Mondofiedo, 18 de agosto de 2023.- O Alcalde, Manuel A.Otero Legide.
R. 2689
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MONFORTE DE LEMOS

Anuncio

APROBACION PADRON FISCAL IMPOSTO SOBRE ACTIVIDADES ECONOMICAS 2023 E ANUNCIO DE
COBRANZA

Por Xunta de Goberno Local do dia 07.08.2023 aprobaronse o padron fiscal do imposto sobre actividades
econdmicas do exercicio 2023.

De acordo co disposto no artigo 102.3 da Lei 58/2003, do 17 de decembro, Xeral Tributaria, notificanse
colectivamente os recibos derivados destes padréns.

De conformidade coa Ordenanza Xeral de ingresos municipais de dereito publico, exporanse ao publico nun
prazo de 20 dias, contados a partir do primeiro dia do periodo de pago en voluntaria destes padréns, para que
se poidan presentar as reclamacions pertinentes.

De acordo co artigo 14.2 c) do Real Decreto Lexislativo 2/2004, do 5 de marzo, polo que se aproba o Texto
Refundido da Lei das Facendas Locais, contra o acordo de aprobacion dos padréns e das suas liquidacions
poderase interpor recurso de reposicion no prazo dun mes a contar dende o dia seguinte ao remate da
exposicion publica dos padréns. Contra a resolucién expresa ou presunta do recurso de reposicion que no seu
caso se formule, poderase interpor recurso contencioso-administrativo na forma e prazos que a tal efecto se
establecen na Lei 25/98 de 13 de xullo, reguladora da xurisdicién contencioso administrativa.

De acordo co disposto no artigo 13 da Ordenanza xeral dos ingresos municipais de dereito publico, fixase como
prazo de pago en periodo voluntario, dende o dia 24.08.2023 ata o dia 25.10.2023.

De acordo co artigo 24 do Real decreto 939/2005, de 29 de xullo, polo que se aproba o Regulamento Xeral de
Recadacion, ponse en cofiecemento, que no periodo de pago en voluntario sinalado no paragrafo anterior, os
contribuintes que non tefian domiciliados os recibos polos conceptos sinalados, poderan facer o pago dos
mesmos mediante:

1) Ingreso en efectivo en calquera oficina de A Banca ou Banco Sabadell en horario de atencién ao publico
2) A través de caixeiros automaticos nas devanditas entidades financeiras
3) A través da paxina web do Concello www.monfortedelemos.es

Advirtese que transcorrido o prazo de ingreso en periodo voluntario, as débedas seran esixidas pola via de
constrinximento, e devindicarase as correspondentes recargas do periodo executivo, os xuros de mora, e no seu
caso, as costas que se produzan

Monforte de Lemos, 17 agosto 2023.- O Alcalde, P.D Decreto de data 21.06.2023, A primeira Tenente de
Alcalde, Gloria Maria Prada Rodriguez.

R. 2690

Anuncio

APROBACION PADRONS AXUDA AO FOGAR BASICA E LEI DEPENDENCIA XULLO 2023 E ANUNCIO DE
COBRANZA

Por Xunta de Goberno Localdo dia 14.08.2023 aprobaronse os padrons de prezos publicos Axuda ao Fogar
Basica e Lei Dependencia mes de XULLO 2023.

De acordo co disposto no artigo 102.3 da Lei 58/2003, do 17 de decembro, Xeral Tributaria, notificanse
colectivamente os recibos derivados destes padréns.

De conformidade coa Ordenanza Xeral de ingresos municipais de dereito publico, exporanse ao publico nun
prazo de 20 dias, contados a partir do primeiro dia do periodo de pago en voluntaria destes padréns, para que
se poidan presentar as reclamacions pertinentes.

De acordo co artigo 14.2 c) do Real Decreto Lexislativo 2/2004, do 5 de marzo, polo que se aproba o Texto
Refundido da Lei das Facendas Locais, contra o acordo de aprobacién dos padréns e das stas liquidacions
poderase interpor recurso de reposicibn no prazo dun mes a contar dende o dia seguinte ao remate da
exposicion publica dos padréns. Contra a resolucidon expresa ou presunta do recurso de reposicion que no seu
caso se formule, poderase interpor recurso contencioso-administrativo na forma e prazos que a tal efecto se
establecen na Lei 25/98 de 13 de xullo, reguladora da xurisdicién contencioso administrativa.

De acordo co disposto no artigo 62.3 da Lei Xeral Tributaria, fixase como prazo de pago en periodo voluntario,
dos devanditos padréns dende o0 25.08.2023 ao 25.10.2023.
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Advirtese que transcorrido o prazo de ingreso en periodo voluntario, as débedas seran esixidas pola via de
constrinximento, e devindicaranse as correspondentes recargas do periodo executivo, os xuros de mora, € no
seu caso, as costas que se produzan.

Monforte de Lemos, 17 agosto 2023.- O Alcalde, P.D Decreto de data 21.06.2023, A primeira Tenente de
Alcalde, Gloria Maria Prada Rodriguez.

R. 2691

SOBER

Anuncio

INFORMACION PUBLICA.

Formada e rendida a Conta Xeral do Concello de Sober correspondente 6 exercicio 2022 cos estados e contas a
que se refire o artigo 209 do RDL 2/2004, do 5 de marzo, polo que se aproba o Texto refundido das Lei
reguladora das Facendas locais, e as da Instruccion do Modelo Simplificado de Contabilidade Local aprobada por
Orde HAP/1791/2013, do 20 de setembro, e informada pola Comision especial de Contas o dia 18.08.2023,
expbénse O publico nas depedencias municipais polo prazo de quince dias laborais, contados a partires do
seguinte 6 da publicacién deste anuncio no Boletin Oficial da Provincia de Lugo.

Durante o dito prazo as persoas legitimadas poderan examinala e formular as reclamaciéns, reparos e
alegacions que estimen pertinentes de conformidade co disposto nos artigos 116, da Lei 7/85, de 2 de abril,
Reguladora das Bases de Réxime Local e o artigo 212 do Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, polo
que se aproba o Texto Refundido da Lei Reguladora das Facendas Locais.

Sober, 18 de agosto de 2023.- O Alcalde, Luis Fernandez Guitian.
R. 2686
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